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Circolare n° 324 

 Alle/Agli alunne/i 
 Classi Terze, Quarte e Quinte 

 Alle famiglie 

 Alle/Ai docenti Tutor 

 Al personale ATA 

 Indirizzi Tecnico e Professionale 

 Sito 

 

Oggetto: Attuazione Linee Guida per l’Orientamento (DM 22/12/22 n. 328). 

A partire dall’anno scolastico corrente (2023/2024), sono attive le figure del docente Tutor e del 

docente Orientatore. Tali figure sono state introdotte per accompagnare gli allievi e le allieve nelle 

attività di orientamento delle ultime tre classi delle scuole secondarie di secondo grado. 

Il docente con funzioni di Tutor ha, in particolare, il compito di accompagnare le studentesse e gli 

studenti assegnati nella predisposizione di un E-Portfolio e di supportarle/i nell’effettuare scelte 

consapevoli volte a valorizzare i talenti personali e le competenze sviluppate, attraverso un dialogo 

costante e avvalendosi del supporto della figura del docente Orientatore nominato nell’Istituto. 

Quest’ultimo ha il compito di gestire, raffinare e integrare i dati territoriali e nazionali, insieme alle 

informazioni a sua disposizione, con quelli specifici, raccolti nei differenti contesti territoriali ed 

economici, e di metterli a disposizione delle famiglie e dei docenti Tutor. 

Nelle ultime tre classi, delle scuole secondarie di secondo grado, le attività consistono in moduli 

curriculari di almeno 30 ore. 

Per la prima volta il Ministero offre una Piattaforma che integra in un solo spazio digitale i servizi 

esistenti, nonché i nuovi servizi finalizzati ad accompagnare le studentesse e gli studenti nel loro 

percorso di crescita, con l’obiettivo di supportarle/i a fare scelte consapevoli e a far emergere e 

coltivare i loro talenti durante il percorso di Scuola Secondaria. 
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La suddetta Piattaforma, denominata Unica e raggiungibile all’indirizzo 

https://unica.istruzione.gov.it/it, è stata concepita per: 

▪ ▪ fornire nuovi servizi per l’orientamento, come previsto dalle Linee guida per l’orientamento 

adottate con Decreto Ministeriale n. 328 del 22 dicembre 2022; 

▪ ▪ fornire un unico punto di accesso a tutti i servizi informativi e dispositivi dedicati agli utenti, 

negli ambiti di orientamento, offerta formativa e iscrizioni, ottimizzando al contempo 

l’accesso e la fruizione dei servizi esistenti; 

▪ ▪ facilitare l’integrazione e la cooperazione con i diversi portatori di interesse (stakeholder) 

dell’ecosistema scuola. 

Oltre alle pagine informative consultabili nell’area pubblica della Piattaforma, gli utenti possono 

fruire di contenuti e servizi personalizzati, previa procedura di identificazione e autenticazione 

informatica. 

Unica è una piattaforma in continua evoluzione che fornisce strumenti e risorse utili alla vita 

scolastica delle studentesse, degli studenti e delle loro famiglie. I servizi sono raggruppati in tre 

categorie omogenee, a loro volta composte da sottosezioni tematiche pensate per facilitare la 

navigazione e migliorare la modalità di fruizione dei servizi a disposizione di studentesse, studenti e 

famiglie: 

▪ Orientamento: accompagna nella costruzione del proprio percorso di crescita in base a 

competenze, aspirazioni, offerta formativa e sbocchi professionali e comprende le sezioni 

denominate “Il tuo percorso”, “Guida alla scelta”, “Iscrizioni”. 

▪ ▪ Vivere la scuola: supporta la gestione del percorso scolastico e arricchisce l’esperienza 

attraverso iniziative educative e formative focalizzate su temi di inclusività, sicurezza e benessere 

e comprende le sezioni denominate “Esperienze formative”, “Esami e valutazioni”, “Iniziative”, 

“Scuola inclusiva”, “Sport”. 

▪ ▪ Strumenti: mette a disposizione applicazioni per la gestione amministrativa del percorso 

scolastico e per l’accesso a misure dedicate al diritto allo studio e comprende le sezioni “Welfare 

e comunità”, “Strumenti amministrativi”. 

Di seguito si illustrano le sottosezioni tematiche della categoria Orientamento e i nuovi servizi in 

essa contenuti: 

“Il tuo percorso”: comprende tutti i servizi che supportano studentesse e studenti nell’individuare i 

propri punti di forza, identificare le aree di miglioramento ed effettuare una scelta ponderata e 

consapevole per il prosieguo del percorso formativo e/o lavorativo. 

Nello specifico, i più significativi riguardano: 

▪ Il servizio “E-Portfolio”, strumento digitale che accompagna nell’individuazione dei punti di 

forza delle studentesse e degli studenti e aiuta a compiere scelte consapevoli. Lo strumento 

consente di seguire l’andamento del percorso di studi e lo sviluppo delle competenze a seguito 

delle attività svolte in ambito extrascolastico. 

https://unica.istruzione.gov.it/it
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▪ Il servizio “Docente Tutor”, servizio digitale attraverso il quale si possono reperire tutte le 

informazioni riguardo il ruolo e le competenze del docente tutor e la base normativa in merito 

all’istituzione del nuovo ruolo, nonché il nominativo del Docente Tutor assegnato e il 

Calendario, dove poter verificare le disponibilità temporali per prenotare un colloquio con il 

proprio Tutor. 

Nella sottosezione “Guida alla scelta”, sono compresi tutti i servizi utili ai genitori, o agli esercenti la 

responsabilità genitoriale, e alle studentesse e agli studenti, per approfondire l’offerta formativa 

delle scuole di loro interesse e per scoprire gli andamenti del mondo del lavoro, al fine di garantire 

la possibilità di scegliere il percorso scolastico e/o lavorativo in modo più consapevole. 

 

L’E-Portfolio 

Le Linee guida introducono appunto per studentesse e studenti, delle scuole secondarie di primo e 

secondo grado, un nuovo strumento a supporto dell’orientamento, l’E-Portfolio, strutturato in 

quattro parti: 

1) Percorso di studi, in cui sono riportate le informazioni relative al profilo scolastico presenti 

nel sistema informativo del Ministero; 

2) Sviluppo delle competenze, in cui trovano documentazione le competenze sviluppate tramite 

attività svolte in ambito scolastico ed extrascolastico e tramite il conseguimento di 

certificazioni, oltre che con riferimento ai capolavori caricati; 

3) Capolavoro dello studente, in cui scelgono, per ogni anno scolastico, almeno un prodotto, di 

qualsiasi tipologia, realizzato in ambito scolastico o extrascolastico attraverso attività svolte 

individualmente oppure in gruppo e da essi riconosciuto criticamente come il proprio 

“capolavoro”; 

4) Autovalutazione, in cui esprimono le proprie riflessioni in chiave valutativa, auto-valutativa e 

orientativa sul percorso svolto e autovalutano il livello di sviluppo raggiunto con riferimento 

alle otto competenze chiave europee. 

Completa la struttura dell’E-Portfolio una sezione in cui sono ricompresi, in chiave orientativa, la 

Certificazione delle competenze rilasciata dalla scuola, il Curriculum dello studente (allegato al 

diploma conseguito a seguito dell’Esame di Stato del secondo ciclo). 

Nell’anno scolastico 2023/2024, studenti e studentesse, delle ultime tre classi della scuola 

secondaria di secondo grado, possono contare anche sul supporto del docente con funzione di Tutor 

nella compilazione dell’E-Portfolio. 

Approfondimenti di dettaglio sulle funzioni messe a disposizione di studenti e studentesse, docenti 

Tutor, docenti abilitati, genitori (o esercenti la responsabilità genitoriale) e segreterie scolastiche, 

per l’accesso, la compilazione e la visualizzazione dell’E-Portfolio, sono forniti nei materiali 

informativi presenti sulla Piattaforma. 
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Ciascun/a docente Tutor provvederà a fornire agli studenti e alle studentesse, che gli/le sono stati 

assegnati sulla Piattaforma Unica, una prima formazione sulle modalità di accesso e sull’utilizzo di 

tale Piattaforma, stabilendo, in accordo con i Consigli di Classe di riferimento, tempistiche e modalità 

operative. 

 

Trieste, 25 gennaio 2024 

 

 

 

 Il Dirigente Scolastico 
 Francesco Fazari 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
 ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n.39/1993 


