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1.Scopo e campo di applicazione  

Scopo de l la  procedura  è  def inire  le  moda l i tà  adot tate  da l l ’ I s t i tu to  per  garant i re  che i  beni  e  i  serv iz i   

acquista t i  s iano conformi  a i  requ i s i t i  r ichie st i  

2.Responsabil ità  

DS, DSGA,RSGQ in s tre tta  co l laboraz ione con RUT hanno la  re sponsabi l i tà  d i  def inire  l ’e lenco de i  

forni tor i  qua l i f ica t i ,  monitorar l i  e  r i -qua l i f i car l i  su l la  base  de l le  necess i tà  d i  forni tura .  

I l  DS è  re sponsabi le  de l l ’ appl icaz ione  de l l a  presente  procedura  e  de l  Regolamento de i  lavor i  serv iz i  

e forn i tu re  in economia nonché confer imento incar ichi  profess iona l i   

3.  Modali tà  operat ive  

3.2 Modal ità  d i qual if ica dei fornitor i  d i  beni e  serv iz i  

I  forn i tor i  sono se lez ionat i  su l la  base  d i  pa rametr i  predef in i t i  a t tes tant i  l e  rea l i  capac i tà  d i  forn ire 

beni/serv iz i  in grado d i  soddisfa re  i  r equi s i t i  spec i f ica t i  r ichie st i  inc lus i   que l l i  re la t iv i  a l  SG.  

I  control l i  da  esegu ire  su i  forni tor i  devono essere  de f ini t i  in funz ione de l  t ipo d i  acqui sto  e  

del l ’ impat to che e sso ha  su l la  qua l i tà  de l  serv iz io/prodot to forni to e  su l le  possibi l i  conseguenze  

f ina l i  su l l ’e rogaz ione de l  serv iz io format ivo .  

E’ predi sposta  la  l i s ta  de i  forni tor i  considerat i  acce ttab i l i  ( SCHEDA GQ 02/07 .01 ) ,  che va  

costantemente  aggiorna ta  con le  regi s traz ioni  degl i  approvvig ionamenti  o  con a l tre  informazioni  o  

requi s i t i  ident i f icat i  da l l ’ I st i tu to.  

3.3 Monitoraggio at t iv i tà  dei  fornitor i   

Per  i  forni tor i  d i  serv iz i  le  cu i  a t t iv i tà  sono connesse  d ire t tamente  od indiret tamente  con aspe t t i  

del la  qua l i tà  de l l ’e rogaz ione de l l ’evento format ivo,  sono def ini t i  i  seguent i  cr i te r i  d i  qua l i f ica  e  

monitoraggio de i  forni tor i .  

I  forn i tor i  qua l i f ica t i  sono e lencat i  ne l l ’Albo forni tor i ,  su l  qua le  vengono r ipor ta t i  i  seguent i  da t i  

del  forni tore :  

●  ragione soc ia le ;  

●  dat i  anagraf ic i ;  

●  data  d i  i scr iz ione a l la  camera d i  commerc io/a lbo  

RSGQ provvede  a  r eg is t rare  da t i  e  informazioni  re la t ive  a l le  prestaz ioni  d i  c ia scun forni tore  su  

appos i te  schede  ( SCHEDA GQ 01/07.01 ) .  

Con cadenza per iodica ,  e  a lmeno una vol ta  l ’anno,  l ’ I st i tu to provvederà  a l l a  va lu taz ione forma le  de i  

forni tor i  a t traver so:  

●  l ’ana l i s i  de i  da t i  r iportat i  su l le  schede forni tore ;  

●  le  non conformi tà  r e la t ive  a  c ia scun forn i tore .  

Dal la  va lu taz ione potranno scatur ire  le  seguent i  az ioni  da  in traprendere :  

●  esc lus ione da l l ’a lbo forni tor i ;  

●  aumento de l l a  f requenza  de l la  va lu taz ione ;  
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●  col loquio con i l  forn i tore .  

  



 

 

Pag .  4  /3 

PROCEDURA OPERATIVA  

PO 7.1  –  Acquist i  e  Quali f ica dei forni tor i  
di  beni e serv iz i  

Ed. Rev.0 de l  15 /09/22  Red.  RSGQ App. DS  

 
 

A segui to  de l l a  va lu taz ione sono prese  le  seguent i  dec is ioni :  

Q QR NQ 

Uti l izzo de l  forni tore  senza 

l imitaz ioni  
Uti l izzo de l  forni tore  

Esc lus ione o sospens ione 

dal l ’a lbo forn i tor i  

 

Eventua le  u t i l izzo de l  forni tore  

con l imitaz ioni  d i  cara t te re  

economico/tecnico  

Uti l izzo con l imi taz ioni  e  solo 

in cas i  d i  es trema necess i tà  

 

3 .4  Predispos iz ione ordini d i  acquisto  

Per  la  pred i sposiz ione degl i  ord ini  d i  acqui sto d i  beni  e  se rviz i  s i  deve far  r i fer imento a l  Regolamento 

de i  l avor i  serv iz i  e  forn i ture  in  economia  nonché confe r imento incar ichi  profess ional i  ne l la  sua  

u l t ima  rev is ione .  

La r ichie s ta  d i  acqu is to è  presentata  ut i l izzando la   SCHEDA GQ 03/07 .01  ed approvata  da l  DS  

 
4.  Documentazione di r i fer imento  

SCHEDA GQ 

01/07.01  
Scheda  Forni tore  

   SCHEDA GQ 

02/07.01  
Elenco de i  forn i tor i  d i  beni  e  se rviz i  

SCHEDA GQ 

03/07.01  
Richie s ta  d i  Acquisto  

5.Elenco delle modifiche 

Data  Ed.  Rev.  Par .  Descr iz ione Modi f ica  

     

     

 


